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Введение

Выпускная квалификационная работа (ВКР) и курсовая работа являются самостоятельной творческой работой студента, и выполняются на основе знаний, умений и навыков, полученных при освоении целого ряда фундаментальных, профессиональных и специальных дисциплин.

Оформление ВКР и курсовой работы – одна из важнейших стадий работы, имеющая первостепенное значение, ее оформление должно соответствовать общепринятым требованиям.

Основные элементы работы: текст, формулы, таблицы, диаграммы, графики, приложения – следует оформлять по ходу работы над темой.

В настоящих методических указаниях излагаются требования по оформлению курсовых работ и ВКР в соответствии с действующими стандартами.

Методические указания состоят из семи разделов.

В первом разделе указан список стандартов, на основании которых оформляются курсовая работа и выпускная квалификационная работа.

Во втором разделе дается перечень структурных элементов работы.

В третьем разделе рассматривается содержание титульного листа курсовой работы и выпускной квалификационной работы.

В четвертом разделе рассматривается содержание заданий для курсовой и выпускной квалификационной работ.

В пятом разделе приводятся структура реферата и правила его оформления.

В шестом разделе изложены правила оформления «Содержания» работы.

В седьмом разделе подробно описаны правила оформления текста, формул и уравнений, таблиц, иллюстраций, примечаний, приложений, списка использованных источников.

Кроме того, в методических указаниях даются образцы титульных листов курсовой и выпускной квалификационной работ, задания для их выполнения, примеры оформления рефератов, содержания работы, таблиц, использованных источников, списка общепринятых сокращений.

Соблюдение правил позволит студентам оформить работу в соответствии с требованиями современных стандартов делопроизводства, что будет способствовать повышению общей профессиональной культуры и совершенствованию логического мышления.

1 Нормативные ссылки

В настоящем методическом указании использованы ссылки на следующие нормативные документы:

ГОСТ 1.5-2004 Стандартизация в РФ. Стандарты национальные РФ. Правила построения, изложения, оформления и обозначения

ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам

ГОСТ 2.301-68 ЕСКД. Форматы

ГОСТ 7.1-2003 СИБИД. Библиографическая запись. Библиографи-ческое описание. Общие требования и правила составления

ГОСТ 7.12-93 СИБИД. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила

ГОСТ 7.32-2001 СИБИД. Отчет о научной исследовательской работе. Структура и правила оформления

ГОСТ 7.9-95 СИБИД. Реферат и аннотация. Общие требования

ГОСТ 7.80-2000 СИБИД. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления

ГОСТ 7.82-2001 СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления

ГОСТ 8.417-2002 ГСИ. Единицы величин

Р 50-77-88 Рекомендация. ЕСКД. Правила выполнения диаграмм

ОК 015-94 Общероссийский классификатор единиц измерения

СТП КубГТУ 4.2.6-2004 СМК. Учебно-организационная деятельность. Курсовое проектирование

СТП КубГТУ 4.2.8-2002 СМК. Учебно-организационная деятельность. Дипломное проектирование

МР КубГТУ 4.4.3-2004 СМК. Учебно-методическая деятельность. Выпускная квалификационная работа

2 Структурные элементы работы

Работа имеет следующие структурные элементы:

· титульный лист;

· задание для курсовой (выпускной квалификационной) работы;

· реферат;

· реферат на иностранном языке (для ВКР, по желанию студента);

· содержание;

· введение;

· основную часть;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Содержательную часть работы определяет выпускающая кафедра.

3 Титульный лист

Титульный лист является первым листом работы и заполняется по форме, приведенной в приложениях А, Б; выполняется на компьютере или пишущей машинке.

4 Задание для курсовой работы, к выпускной квалификационной работе

Задание для курсовой работы оформляют в соответствии с требованиями СТП КубГТУ 4.2.6. Задание к ВКР оформляют в соответствии с требованиями СТП КубГТУ 4.2.8 (приложения В, Г).

5 Реферат

Реферат – сокращенное изложение работы с основными фактическими сведениями и выводами.

Реферат должен содержать:

· сведения об объеме курсовой работы (выпускной квалификационной работы); количестве иллюстраций, таблиц, приложений; количестве использованных источников; количестве листов иллюстративной части;

· перечень ключевых слов (от 5 до 15);

· текст реферата.

Ключевые слова, взятые из текста работы, должны в наибольшей степени характеризовать ее содержание и обеспечивать возможность информационного поиска. Ключевые слова приводят в именительном падеже и печатают прописными буквами.

Текст реферата отражает следующие аспекты содержания:

· объект исследования;

· цель работы;

· метод или методологию проведения работы;

· результаты работы;

· степень внедрения и рекомендации по внедрению;

· значимость работы;

· прогнозные предложения о развитии объекта исследования.

Объем реферата не должен превышать 0,75 страницы.

Примеры составления реферата приведены в приложениях Д, Е.

Содержание реферата на иностранном языке должно соответствовать требованиям ГОСТ 7.9 и содержать не более 10 страниц текста.

6 Содержание

Содержание включает:

· наименования структурных элементов: «Введение», «Заключение», «Список использованных источников»;

· наименования всех разделов, подразделов, пунктов основной части курсовой работы (ВКР) с указанием их нумерации;

· обозначения и наименования приложений с номерами страниц, на которых они помещены.

Рубрики в содержании словесно должны быть точной копией рубрик в тексте.

Слово «Содержание» записывают в виде заголовка (симметрично тексту) с прописной буквы.

Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, за исключением первой, прописной; если заголовки (подзаголовки, пункты и т.п.) занимают более одной строки, то их продолжают, располагая под началом первой строки.

Сокращенное слово «страница» (с.) не ставится.

Пример оформления содержания приведен в приложении Ж.

7 Оформление работы

7.1 Оформление текста работы

7.1.1 Общие требования

Текст работы может быть выполнен рукописно или с помощью средств компьютерной техники на одной стороне листа формата А4 по ГОСТ 2.301.

Рукописный текст должен быть написан чернилами или пастой черного, синего цвета. Высота прописных букв не более 10 мм. Количество строк на странице должно быть не менее 28–29.

Цвет шрифта печатного текста должен быть черным, шрифт текстового редактора ПК – Times New Roman, размер шрифта – 14 пунктов, межстрочный интервал – полуторный, абзацный отступ – 1,5 см.

Текст работы следует печатать, соблюдая поля следующих размеров: 

правое  – 15 мм;   левое – 30 мм;   верхнее – 15 мм;   нижнее – 25 мм.

При выполнении работы необходимо обращать внимание на равномерную плотность, контрастность и четкость изображения. Во всем тексте работы должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки. Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской с нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным или рукописным способом (черными чернилами, пастой или тушью).

Не допускается представлять на рассмотрение работы с поврежденными листами текстовых документов, помарками и следами не полностью удаленного прежнего текста (графика).

7.1.2 Нумерация страниц

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту работы. Номер листа проставляют на нижнем поле листа справа без точки в конце. 

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Титульный лист является первой страницей работы.

Задания для курсовой и выпускной квалификационной работ не включают в общую нумерацию листов и не нумеруют. 

Все структурные элементы работы включают в общую нумерацию листов.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию. Допускается представлять иллюстрации и таблицы на листах формата А3, но в этом случае их учитывают как один лист и помещают в приложении.

7.1.3 Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов

Текст основной части работы должен быть разбит на разделы и подразделы. В пределах всего документа разделы имеют порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы имеют нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится,  например: «1.5» (пятый подраздел первого раздела).

Подразделы могут быть разбиты на пункты. Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах подраздела. Номер пункта состоит из номеров раздела, подраздела, пункта, разделенных точками. В конце номера точка не ставится, например: «3.2.4» (четвертый пункт второго подраздела третьего раздела работы).

Если раздел состоит из одного подраздела, то подраздел не нумеруется. Если подраздел состоит из одного пункта, то пункт не нумеруется. Наличие одного подраздела в разделе эквивалентно фактическому его отсутствию.

Внутри пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым перечислением следует ставить дефис с абзацного отступа. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать строчную букву (за исключением ё, з, о, й, ь, и, ы, ъ), после которой ставится скобка. Далее применяют арабские цифры, после которых ставится скобка. 

Пример 1

Разработка рабочего плана счетов в организации обусловлена следующими причинами:

· необходимостью определения множества фактически применяемых счетов с ограничением перечня счетов, применяемых на предприятии;

· определением системы субсчетов и аналитических счетов, позволяющих минимизировать затраты на составление финансовой, управленческой, сводной и налоговой отчетности;

· регламентацией единого порядка отражения на счетах хозяйственно-финансовых операций предприятий, входящих в группу.

Пример 2

Общая система контролирующих органов и организаций включает:

– государственные органы федерального значения, в чьем ведении находятся:

а) государственное управление:

1) Главное контрольное управление Президента РФ;

2) Счетная палата РФ;

3) Министерство по налогам и сборам;

4) Департамент финансового контроля и аудита;

б) здравоохранение и обеспечение безопасных условий жизни:

1) Государственная служба санитарно-эпидемиологического надзора РФ;

2) Государственный комитет РФ по охране окружающей среды;

3) Государственный комитет РФ по стандартизации и метрологии…;

в) финансово-кредитные отношения и страхование;

г) образование и культура;

– негосударственные контролирующие органы:

а) союзы потребителей;

б) профессиональные союзы;

в) аудиторские организации…

7.1.4 Оформление наименований разделов, подразделов

Наименования структурных элементов работы «Содержание», «Реферат», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников» «Приложение» служат заголовками структурных элементов работы. Размещают их симметрично тексту с прописной буквы, 14 шрифтом, жирным.

Наименования разделов и подразделов должны быть краткими. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Заголовки не подчеркивают и выполняют теми же чернилами (пастой), что и текст.

Заголовки разделов пишут с прописной буквы 16 шрифтом, жирным, с абзацного отступа. Заголовки подразделов пишут строчными буквами, кроме первой прописной, 14 шрифтом, жирным, с абзацного отступа.

На странице, где приводят заголовок, должно помещаться не менее двух строк последующего текста. В противном случае подраздел начинают со следующей страницы.

Расстояние между заголовком структурных элементов работы и заголовками разделов основной части (а также расстояние между текстом и заголовками разделов основной части) должно быть равно 10–15 мм или пропуск одной строки.

Расстояние между заголовками раздела и подраздела – не менее 8 мм, без пропуска на следующей строке. 

Расстояние от предыдущего текста до заголовка подраздела – от 20 до 25 мм, или пропуск двух строк.

Абзацы в тексте начинают отступом в 15–17 мм (приложение И).

Каждый раздел следует начинать с новой страницы (то же относится к введению, заключению, списку использованных источников, приложениям).

7.1.5 Изложение текста

Текст работы должен быть кратким, четким, не допускать различных толкований. В тексте работы применяют только общепринятые сокращения по ГОСТ 7.12,  ГОСТ 8.417, ОК 015 (приложение К).

Цитаты приводят только по подлиннику с сохранением при этом всех особенностей оригинала (пунктуации и шрифтовых выделений, а в необходимых случаях и орфографии).

Цитаты из официальных документов должны быть выписаны из первоисточников последних изданий.

Если в тексте приводят ряд (группу) числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то единицу физической величины указывают только после последней цифры, например: 20, 50, 100 кг.

В тексте работы числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами. Числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти – словами. 

Примеры

1  В таблице сделать семь граф, каждая шириной 2 см.

2  Отобрать 17 показателей для характеристики результатов деятельности предприятия.

Дробные числа приводят в виде десятичных дробей, в которых десятичные знаки отделяют запятой.

Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.д. десятичного знака должно быть одинаковым для одного и того же показателя, например: 1,50; 1,89; 2,00; но не 1,5; 1,89; 2.

В тексте работы, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы);

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

· использовать математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака (–) следует писать слово «минус»;

· употреблять математические знаки без цифр, например:  (меньше или равно);  (больше или равно);  (не равно), а также знаки № (номер); % (проценты);

· применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП) без регистрационного номера.

Знаки %, № для обозначения множественного числа не удваивают, например: № 5–7 – номера с 5 по 7.

Интервалы чисел в тексте записывают со словами «от» и «до» (имея в виду «От … до … включ.»), если после чисел указана единица физической величины или если числа представляют собой безразмерные коэффициенты. Например, «…толщина слоя должна быть от 0,5 до 2 мм.»;         «… значение Z-счета от 1,81 до 2,70 свидетельствует о высокой степени вероятности банкротства».

Если числа представляют порядковые номера, между ними ставят тире, например: «рисунки 1 – 7».

Пределы размеров указывают от меньших к большим.

7.2 Оформление формул и уравнений

Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения (х), деления (:), причем знак в начале строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «Х».

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него и с начала строки.

Пример. Фондоотдача, Фо, руб., определяется по формуле:

Фо = ТП : ОФ,                                             (1)

где ТП – объем выпущенной товарной продукции, тыс. руб.;

ОФ – среднегодовая стоимость основных промышленно-производст-венных фондов предприятия, тыс. руб.

Формулы в отчете следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например: (3.2) – вторая формула третьего раздела. Одну формулу обозначают: (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, «… в формуле (1)».

Порядок изложения математических уравнений такой же, как и формул.

По тексту всей работы необходимо соблюдать единство условных обозначений одних и тех же величин.

Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами (пастой).

7.3 Оформление таблиц

Для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей применяют таблицы.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблицы. 

Располагают таблицу в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице, а при необходимости, в приложении.

Слово «Таблица» указывают слева над таблицей без абзацного отступа с прописной буквы. Далее указывают номер таблицы арабскими цифрами. Нумерация должна быть сквозной по всей работе (за исключением таблиц приложений) или в пределах раздела, например: «Таблица 3.4» (четвертая таблица в третьем разделе) или «Таблица А1», если она приведена в приложении А. В конце номера таблицы точку не ставят. После номера таблицы ставят тире, а затем дают название таблицы.

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким, начинаться с прописной буквы. Название таблицы не подчеркивают, в конце названия точку не ставят. Если название таблицы переходит на вторую строку, то его следует располагать под началом первой строки названия.

Таблица имеет головку для заголовков и подзаголовков граф, боковик для заголовков строк и графы (колонки) для цифр (рисунок 7.3.1).

Заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют  одно предложение  с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. В конце заголовков и подзаголовков граф таблиц точки не ставят.

Таблицы ограничивают линиями слева, справа и снизу. Горизонтальные  и вертикальные  линии, разграничивающие  строки  таблиц, можно не 

Таблица _______ – _______________________

                                        номер                   название таблицы


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Рисунок 7.3.1 – Вид таблицы и ее оформление

проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Допускается в таблице применять 12 размер шрифта, одинарный межстрочный интервал.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное положение заголовков граф. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

Не допускается делить головку таблицы по диагонали. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Графы «Номер по порядку» и «Единицы измерения» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера указывают в боковике таблицы перед их наименованием без точки после номера.

Для облегчения ссылок в тексте допускается нумерация граф таблицы арабскими цифрами.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах, то их указывают в заголовке каждой графы.

Если все параметры, размещенные в таблице, выражены в одних и тех же единицах, то обозначение единицы измерения помещают после заголовка справа над таблицей.

Если показатели одной графы имеют одинаковые значения в двух и более последующих строках, то допускается этот показатель вписывать в таблицу для этих строк только один раз.

Если все данные в строке приведены для одного показателя, то единицу его измерения указывают в соответствующей строке боковика таблицы через запятую возле показателя.

Слова «более», «не более», «менее», «не менее», «в пределах» следует помещать рядом с наименованием соответствующего показателя (после единицы измерения) в боковике таблицы или заголовке графы.

Повторяющийся в графе текст, состоящий из одного слова, допускается заменять кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «то же», а далее – кавычками. Если повторяется лишь часть фразы, допускается эту часть заменять словами «то же» с добавлением дополнительных сведений. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается.

При отсутствии сведений в таблице ставится прочерк. Если показатель, названный в боковике таблицы, для данной графы не рассчитывают, то ставят знак «Х».

Числовые значения величин в одной графе должны иметь, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

При указании в таблицах последовательных интервалов чисел, охватывающих все числа ряда, их следует записывать: «От … до … включ.», «Св. … до … включ.».

Числовые значения показателя проставляют на уровне последней строки наименования показателя.

Значение показателя, приведенное в виде текста, записывают на уровне первой строки наименования показателя.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа. Таблицу размещают таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота или с поворотом по часовой стрелке.

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае – боковик.

При переносе части таблицы нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.

При переносе части таблицы слово «Таблица», её номер и название помещают только над первой частью таблицы, над другими частями слева пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 2».

На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. 

Примеры оформления таблиц приведены в приложении Л.

7.4 Оформление иллюстраций

Иллюстрации являются наглядным изображением статистических данных, используемых в работе. Иллюстрации представляют с помощью различных знаков-символов (точек, линий, фигур), в виде графиков, диаграмм, чертежей, схем, компьютерных распечаток, фотоснимков. 

Все иллюстрации должны иметь название, которое помещают под иллюстрацией. При необходимости под иллюстрацией помещают подрисуночный текст по центру страницы.

Иллюстрации обозначают словом «Рисунок». Слово «Рисунок» и его наименование помещают после пояснительных данных и располагают посередине строки.

В работе иллюстрации располагают непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. В конце номера точка не ставится, например: «Рисунок 1.2» (второй рисунок первого раздела).

Если рисунок в работе один, то он обозначается «Рисунок 1». 

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например «Рисунок В4».

Иллюстрации можно выполнять на листе формата А3 (420 х 297 мм).

Иллюстрации могут выполняться двумя способами:

· неавтоматизированным способом –– карандашом или тушью;

· автоматизированным способом –– с применением печатающих устройств компьютерной техники.

Цвет изображений – черный на белом фоне. При необходимости допускается применение цветных изображений и надписей.

Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.

В тексте на иллюстрации делают ссылки, например: «… в соответствии с рисунком 3» при сквозной нумерации; «… в соответствии с рисунком 2.1» при нумерации в пределах раздела.

Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота текста или с поворотом по часовой стрелке.

Рассмотрим оформление и предназначение диаграмм и графиков, позволяющие сравнивать статистические показатели, изображать структуру, структурные сдвиги, динамику показателей и зависимость между ними.

Сравнение статистических показателей

Для сравнения статистических показателей используют столбиковые, квадратные, круговые, полосовые, фигурные диаграммы.

Столбиковые диаграммы. При построении столбиковых диаграмм необходимо начертить систему прямоугольных координат. Основания столбиков одинакового размера размещаются на оси абсцисс (горизонтально), а высота столбика будет соответствовать величине показателя, нанесенного в соответствующем масштабе на ось ординат (вертикальную). Каждый отдельный столбик посвящается отдельному объекту. Общее число столбиков равно числу сравниваемых объектов, расстояние между столбиками берется одинаковое (рисунок 7.4.1).



Рисунок 7.4.1 – Темпы роста денежных расходов населения, в процентах

Иногда столбики располагаются вплотную друг к другу (рисунок 7.4.2).
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Рисунок 7.4.2 – Производство молочной продукции предприятия 

за второй квартал, тыс. т

Квадратные и круговые диаграммы. Эти диаграммы изображают величину показателя площадью квадрата или круга. Для построения квадратной и круговой диаграммы необходимо извлечь квадратный корень из каждой изображаемой величины и затем по полученным данным в принятом масштабе строить квадрат или круг (рисунок 7.4.3).


                                                                   или

                 2006 г.             2007 г.                              2006 г.         2007 г.

Рисунок 7.4.3 – Производство продукции, тыс. т

Полосовые диаграммы. Столбиковые диаграммы называют полосовыми, если столбики размещаются не по вертикали, а по горизонтали. В этом случае основание полос (объекты) располагаются на оси ординат, а масштаб – на оси абсцисс (рисунок 7.4.4).
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Рисунок 7.4.4 – Динамика коэффициентов ликвидности

Фигурные диаграммы. В картинных (фигурных) диаграммах величина изображаемого показателя пропорциональна площади фигуры, изображающей данное явление.

Знаки Варзара – прямоугольники, основание которых отражает величину одного показателя, высота – величину второго показателя, площадь – величину третьего показателя, являющегося результатом произведения двух первых (рисунок 7.4.5). Эти знаки удобны для выявления роли отдельных факторов в изображаемых сложных явлениях.
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Рисунок 7.4.5 – Посевные площади, урожайность и валовые сборы зерна

Структура и структурные сдвиги

Для изображения структуры и структурных сдвигов используют секторные диаграммы (рисунок 7.4.6).
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Рисунок 7.4.6 – Структура основных производственных фондов 

предприятия, в процентах

Динамика показателей и зависимость между ними

Для изображения динамики показателей и зависимости между ними используют линейные графики. Их строят в прямоугольной системе координат. Оси абсцисс (горизонтальную) и ординат (вертикальную) вычерчивают сплошными одинарными толстыми линиями (от 0,5 до 1,4 мм) согласно правилам Р 50 – 77.

У точки пересечения осей ставят нуль. В качестве шкал используют координатные оси, которые делят на графические интервалы или координатной сеткой, или делительными штрихами, или сочетанием координатной сетки и делительных штрихов. Шкалы, расположенные параллельно координатной оси, следует разделять только делительными штрихами. Делительные штрихи и линии координатной сетки выполняют сплошной тонкой линией. Числа у шкал следует размещать вне поля диаграммы и располагать горизонтально слева и внизу. Частоту нанесения числовых значений и промежуточных делений шкал выбирают с учетом удобства пользования диаграммой.

Переменные величины указывают символом, наименованием, наименованием и символом. Единицы измерения наносят в конце шкалы или вместе с наименованием переменной величины через запятую.

Диаграмму чертят линией, толщина которой в два раза больше толщины координатных осей. В интересах наглядности на диаграмму следует помещать минимум признаков, ориентиров и как можно меньше надписей. Пересечение надписей и линий не допускается. При недостатке места следует прерывать линию.

При построении линейной диаграммы динамики на ось абсцисс наносят периоды или даты (равным периодам должны соответствовать равные отрезки), а уровень признака располагают на оси ординат. Прерывать шкалы не допускается. Если до определенного значения нет показателей, то в начале координат по оси следует ставить не нуль, а соответствующее число.

Единицы измерения (Р 50-77) следует наносить одним из следующих способов:

· в конце шкалы между последним и предпоследним числами шкалы; при недостатке места допускается не наносить предпоследнее число;

· вместе с наименованием переменной величины после запятой (рисунок 7.4.7);

· в конце шкалы после последнего числа вместе с обозначением переменной величины в виде дроби, в числителе которой – обозначение переменной величины, а в знаменателе – обозначение единицы измерения.

Линейные графики удобны тем, что на одном графике можно строить несколько кривых (ломанных). Изображая графически динамику нескольких разноименных показателей, необходимо вертикальную шкалу строить не по абсолютным, а по относительным величинам (в процентах). Для этого сначала определяют динамику показателей, выраженных в абсолютных величинах (таблица 7.4.1).

Таблица 7.4.1 – Производство продукции

	Вид продукции
	2003 г.
	2004 г.
	2005 г.
	2006 г.
	2007 г.

	Электроэнергия, млн. кВт. ч
	5246,0
	5482,1
	5219,8
	5130,6
	5288,0

	То же, %
	100,0
	104,5
	99,5
	97,8
	100,8

	Теплоэнергия, млн. кал.
	1576,2
	1510,0
	1420,2
	1374,4
	1374,4

	То же, %
	100,0
	95,8
	90,1
	87,2
	87,2

	Топливо дизельное, тыс. т
	56,0
	49,5
	41,0
	33,7
	29,8

	То же, %
	100,0
	88,4
	73,2
	60,1
	53,2


Показатели базы сравнения (самый ранний период) принимают за 100 %, определяют в процентах показатели других, более поздних периодов, а затем строят линейный график динамики (рисунок 7.4.7).
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Рисунок 7.4.7 – Производство продукции

Если линейный график используется для изображения двух взаимосвязанных показателей, то на горизонтальной оси строится шкала факторного признака, а на вертикальной – результативного. 

7.5 Оформление примечаний

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.

Примечания не должны содержать требований.

Примечания помещают непосредственно после текстового, графического материала (или в таблице), к которым относятся эти примечания. 

Слово «Примечание» пишут (печатают) с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивают.

Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставят тире, а содержание примечания печатают с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют.

Пример 1

Примечание – _______________________________________________

Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки.

Пример 2

Примечания

1 __________________________________________________________

2 __________________________________________________________

3 __________________________________________________________

7.6 Оформление приложений

Приложения оформляют как продолжение данного документа на следующих его листах. Нумерация листов работы и приложений должна быть сквозная.

В приложения могут быть включены:

· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

· таблицы вспомогательных цифровых данных;

· иллюстрации вспомогательного характера;

· инструкции, методики, разработанные в процессе работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность, например: «Приложение К». Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. В случае полного использования букв русского и латинского алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложе-  ние А».

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Текст каждого приложения может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Иллюстрации, таблицы и формулы, помещаемые в приложении, нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы. 

В содержании работы перечисляют все приложения с указанием их обозначений и заголовков.

7.7 Оформление списка использованных источников

В конце работы приводят список источников, использованных при ее написании.

На каждый источник должна быть, по крайней мере, одна ссылка в тексте. При ссылке в тексте на источник ставится его порядковый номер по списку использованных источников и номер страницы, на котором помещен фрагмент текста источника. Номер источника и номер страницы разделяют запятой и заключают в квадратные скобки, например: [12, 124]; [16, 12-15] или [10, 124; 28, 23] (в последнем примере дается ссылка на два источника одновременно, которые разделены точкой с запятой).

Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте работы и нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.

Источники оформляют по правилам в соответствии с ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.80 и ГОСТ 7.82. 

Структура библиографического описания источника имеет следующий вид:

х1 х2. х3 / х4. – х5. – х6 : х7, х8. – х9.

где  х1 – фамилия автора в именительном падеже;

х2 – инициалы автора, разделенные точкой;

х3 – основное заглавие источника. Приводят в том виде, в каком оно дано в предписанном источнике информации, в той же последовательности и с теми же знаками. Оно может состоять из одного или нескольких предложений;

х4 – информация о лицах и организациях, участвовавших в создании интеллектуального, художественного или иного содержания произведения, являющегося объектом описания. Первым сведениям об ответственности предшествует знак косая черта, последующие группы сведений отделяют друг от друга точкой с запятой;

х5 – сведения об издании;

х6 – место издания;

х7 – наименование издателя, имя издателя;

х8 – год публикации документа;

х9 –  общее количество страниц источника.

Примеры оформления различных видов источников приведены в приложении М.

Приложение А

(обязательное)

Образец оформления титульного листа выпускной 

квалификационной работы

Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Кубанский государственный технологический университет 

(КубГТУ)

14 шрифт

Кафедра бухгалтерского учета и аудита

14 шрифт

ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА

(дипломная работа)

16 шрифт, жирный

на тему: «Бухгалтерский  учет и  анализ  дебиторской  и  кредиторской     задолженности  организации»

14 шрифт

	Автор
	Иванов И.И.

	Руководитель, доцент
	Сидорова А.П.

	Нормоконтролер, доцент
	Петрова Е.Н.


14 шрифт

Выпускная квалификационная работа 

допущена к защите                                           «____»_______________20…г.

Зав. кафедрой, доцент                                                               Т.А. Мартынова

14 шрифт

Краснодар

20….

Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Кубанский государственный технологический университет 

(КубГТУ)

Факультет экономики, управления и бизнеса

Кафедра  Налогообложения и инфраструктуры бизнеса

КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине:    Деньги, кредит, банки

на тему: Развитие видов кредитных денег в России

Выполнил  студент ______2_____ курса ________ 08-ДФ1 _____ группы 

Киселёв Юрий Алексеевич

Допущен  к защите

Руководитель работы, профессор                                               Г.Л. Баяндрян

Защита ___________________                           Оценка___________________

                          (дата)

Члены комиссии__________________________________________________ ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Краснодар

2010 г.

задания к выпускной квалификационной работе

1 лист

Кубанский государственный технологический университет 

(КубГТУ)

Кафедра бухгалтерского учета и аудита

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой БУиА доцент

__________Т.А. Мартынова

________________________

ЗАДАНИЕ

к выпускной квалификационной работе

По специальности (шифр специальности)_____________________________

 ________________________________________________________________

студенту  ________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Тема выпускной квалификационной работы (ВКР)  ____________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Утверждена приказом ректора университета №_____от_________________

Руководитель ВКР ________________________________________________

                               (должность, Ф.И.О.)

Консультанты:

1_______________________________________________________________

2_______________________________________________________________

3_______________________________________________________________

Срок сдачи законченной ВКР на кафедру ___________    _______________

2 лист 

	Содержание задания

(указываются наименования разделов, подразделов основной части ВКР)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Общее количество листов ВКР __________с.

Список основной и рекомендуемой литературы:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Приложение Г

(обязательное)

Образец оформления задания для курсовой работы

Кубанский государственный технологический университет 

(КубГТУ)

Кафедра бухгалтерского учета и аудита

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой БУиА доцент

__________Т.А. Мартынова

________________________

ЗАДАНИЕ

для курсовой работы

Студенту группы______ курса ________  _____________________________

                                                                                                   (фамилия и инициалы)

факультета_______________________________________________________

специальности____________________________________________________

Тема курсовой работы  ____________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

	Содержание задания:

	1

	2

	3


Объем работы ______________с.

	Срок выполнения работы: с «____» _________ по «____» __________ 20    г.

	Срок защиты:
	«____» __________ 20    г.

	Дата выдачи задания:
	«____» __________ 20    г.

	Дата сдачи работы:
	«____» __________ 20    г.


Руководитель курсовой работы  _____________________________________

 _______________________________________________________________

Задание принял студент  ___________________________________________

                                                                 (подпись)                      (инициалы, фамилия)

Приложение Д

(справочное)

Пример оформления реферата 

выпускной квалификационной работы

Реферат

Выпускная квалификационная работа: 100 с., 5 рис., 16 табл., 48 источников, 4 прил.

Иллюстративная часть: 5 листов формата А4.

ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ, ПРИБЫЛЬ, УБЫТОК, ПРИБЫЛЬ ДО НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ, ЧИСТАЯ ПРИБЫЛЬ, УЧЕТ, ФИНАНСОВАЯ,           ИНВЕСТИЦИОННАЯ, ТЕКУЩАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, АНАЛИЗ,           СЕБЕСТОИМОСТЬ

Объект: ОАО «Компания «Импульс».

Цель работы: разработка практических рекомендаций по организации учета финансовых результатов и увеличению прибыли.

Рассмотрены законодательные и нормативные акты регулирования бухгалтерского учета финансовых результатов, принципы организации бухгалтерского учета финансовых результатов на предприятии, международные стандарты бухгалтерского учета и отражение в отчетности финансовых результатов, источники и методика анализа формирования финансовых результатов. Проанализированы состав, структура, динамика прибыли до налогообложения, проведен факторный анализ прибыли от продаж и анализ влияния факторов на рентабельность предприятия. 

Выявлены недостатки в организации бухгалтерского учета финансовых результатов. Даны рекомендации по совершенствованию бухгалтерского учета прибылей и убытков и увеличению финансовых результатов деятельности ОАО «Компания «Импульс».

Приложение Е

(справочное)

Пример оформления реферата курсовой работы

Реферат

Курсовая работа: 37 с., 3 рис., 12 табл., 30 источников, 2 прил.

ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ, СЕБЕСТОИМОСТЬ, УЧЕТ,           ПРИБЫЛЬ ДО НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ, ЧИСТАЯ ПРИБЫЛЬ,                      ФИНАНСОВАЯ, ИНВЕСТИЦИОННАЯ, ТЕКУЩАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

Объект: ОАО «Компания «Импульс».

Цель работы: разработка практических рекомендаций по организации учета финансовых результатов и увеличению прибыли.

Рассмотрены законодательные и нормативные акты регулирования бухгалтерского учета финансовых результатов, принципы организации бухгалтерского учета финансовых результатов на предприятии, международные стандарты бухгалтерского учета и отражение в отчетности финансовых результатов.

Выявлены недостатки в организации бухгалтерского учета финансовых результатов. Даны рекомендации по совершенствованию бухгалтерского учета прибылей и убытков и увеличению финансовых результатов деятельности ОАО «Компания «Импульс».

Приложение Ж

(справочное)

Пример оформления содержания 

выпускной квалификационной работы

Содержание

	Введение ………………………………………………………………….
	4

	1 Теоретические аспекты формирования и учета финансовых результатов………………………………………………………………………
	6

	1.1 Нормативное регулирование порядка формирования и учета финансовых результатов …………………………………………
	6

	1.2 Финансовые результаты: сущность, структура и порядок формирования.…………………………………………………………
	13

	1.3 Международная практика учета финансовых результатов……..
	20

	2 Оценка учета финансовых результатов ОАО «НИПИгазпереработка»
	26

	2.1 Организационно-экономическая характеристика ОАО «НИПИгазпереработка»…………………………………………………...
	26

	2.2 Оценка постановки бухгалтерского учета в ОАО «НИПИгазпереработка»…………………………………………………………
	32

	2.3 Учет финансовых результатов от продажи продукции (работ, услуг)…….………………………………………………………...
	40

	2.4 Учет операционных и внереализационных доходов и расходов организации………………………………………………………..
	48

	3 Анализ финансовых результатов деятельности ОАО «НИПИгазпереработка»……………………………………………………………..
	54

	3.1 Цели, задачи и источники анализа финансовых результатов………………………………………………………………….
	54

	3.2 Анализ уровня, динамики и структуры финансовых результатов деятельности организации………………………………………..
	59

	3.3 Анализ прибыли (убытка) от обычной деятельности и факторов, влияющих на нее…………………………………………….
	64

	3.4 Анализ прибыли (убытка) от операционной и внереализационной деятельности организации……………………………………
	69

	3.5 Анализ показателей рентабельности организации………………
	72
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Приложение И

(справочное)

Пример оформления наименований разделов, подразделов

абзац 2 Оценка организации бухгалтерского учета                   материально-производственных запасов ООО «Колос» (16 шрифт, жирный)

абзац 2.1 Организационно-экономическая характеристика ООО             «Колос»  (14 шрифт, жирный)

пропуск одной строки

Полное наименование предприятия: Общество с ограниченной ответственностью «Колос».

В своей деятельности «Колос» выполняет следующие виды работ.

пропуск двух строк

абзац 2.2 Оценка синтетического и аналитического учета           операций по движению материально-производственных запасов 

пропуск одной строки

На основании договора № 325 от 15.08.2007г. между ООО «Колос» и ООО «Мукомол» поставлена мука высшего сорта на общую сумму 820 тыс. руб. В бухгалтерском учете были сделаны следующие записи:

· оприходована мука высшего сорта:

Дебет 10 «Материалы»

Кредит 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» – 694,92 тыс. руб.;

· выделен НДС, выставленный поставщиком муки высшего сорта:

Дебет 19 «Налог на добавленную стоимость»

Кредит 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» – 145,08 тыс. руб. …

Приложение К

(обязательное)

Список общепринятых сокращений

Таблица К – Список общепринятых сокращений

	Наименование

единицы измерения
	Условное обозначение 

(национальное)

	Единицы длины
	

	миллиметр
	мм

	сантиметр
	см

	метр
	м

	километр
	км

	Единицы площади
	

	квадратный миллиметр
	мм2

	квадратный сантиметр
	см2

	квадратный метр
	м2

	квадратный километр
	км2

	тысяча квадратных метров
	103 м2

	тысяча гектаров
	103 га

	квадратный метр общей площади
	м2 общ. пл

	Единицы объема
	

	кубический миллиметр
	мм3

	кубический сантиметр
	см3

	кубический метр
	м3

	миллион кубических метров
	106 м3

	Единицы массы
	

	килограмм
	кг

	тонна
	т

	Единицы времени
	

	секунда
	с

	минута
	мин

	час
	ч

	сутки
	сут; дн

	неделя
	нед

	декада
	дек

	месяцы
	мес

	квартал
	кварт

	полугодие
	полгода

	Единицы длины
	

	тысяча погонных метров
	103 пог. м

	условный метр
	усл. м

	Экономические единицы
	

	лист
	л.

	сто листов
	100 л.

	штука
	шт

	сто штук
	100 шт.

	Продолжение таблицы К
	
	

	Наименование

единицы измерения
	Условное обозначение 

(национальное)

	тысяча штук
	тыс. шт.

	миллион штук
	106 шт

	Экономические показатели
	

	рубль
	руб.

	копейка
	коп.

	тысяча рублей
	тыс. руб.

	миллион рублей
	млн. руб.

	миллиард рублей
	млрд. руб.

	тонна-киллометр
	т. км

	человек на квадратный метр
	чел / м2

	тонна в час
	т / ч

	тонна в сутки
	т / сут

	тонна в смену
	т / смен

	тысяча тонн в сезон
	тыс. т / сез

	тысяча тонн в год
	тыс. т / год

	человеко-час
	чел. ч

	человеко-день
	чел. дн

	тысяча человеко-часов
	тыс. чел. ч

	тысяча человеко-дней
	тыс. чел. дн

	тысяча условных банок в смену
	тыс. усл. банк / смен

	минимальная заработная плата
	мин. заработн. плат.

	процент
	%

	человек
	чел.

	тысяча человек
	тыс. чел.

	миллион человек
	млн. чел.

	тысяча пар
	тыс. пар

	миллион пар
	млн. пар

	Сокращения, употребляемые 

при ссылках и сопоставлениях
	

	страница при цифрах
	с.

	смотри
	см.

	Сокращения, употребляемые только 

при датах, написанных цифрами
	

	год
	г.

	годы
	гг.

	век
	в.

	века
	вв.

	Сокращения, употребляемые только 

с географическим наименованием
	

	при названии области в скобках
	обл.

	перед названием городов, но не в начале предложения
	г.


Приложение Л

(справочное)

Примеры оформления таблиц

Таблица Л1 – Группировка статей пассива баланса предприятия

	Источники

средств
	01.01. 2005 г.
	01.01. 2006 г.
	01.01. 2007 г.

	
	сумма, тыс. руб.
	уд. вес, %
	сумма, тыс. руб.
	уд. вес, %
	сумма, тыс. руб.
	уд. вес, %

	1 Собственный капитал

2 Заемные средства, 

в том числе:

2.1 Долгосрочные кредиты и займы

2.2 Краткосрочные кредиты и займы

2.3 Кредиторская задолженность и прочие пассивы

3 Итого
	7227,8

3270,7

0,0

95,1

3175,6

10498,5
	68,8

31,2

0,0

0,9

30,3

100,0
	10245,6

9910,0

0,0

348,5

9561,5

20155,6
	50,8

49,2

0,0

1,7

47,4

100,0
	14257,2

10756,3

0,0

543,1

10213,2

25013,5
	57,0

43,0

0,0

2,2

40,8

100,0


Таблица Л2 – Структура рабочих хлебозавода по возрасту

	Возрастные

группы
	2005 г.
	2006 г.
	2007 г.

	
	человек
	% 

к итогу
	человек
	% 

к итогу
	человек
	%

к итогу

	От 18 до 20 лет

От 21 до 30 лет

От 31 до 40 лет

От 41 до 50 лет

От 51 до 55 лет

Свыше   55 лет

Итого
	54

59

73

42

89

68

385
	14,0

15,3

19,0

10,9

23,1

17,7

100,0
	66

59

62

35

94

73

389
	17,0

15,2

15,9

9,0

24,2

18,7

100,0
	68

56

64

30

91

76

385
	17,8

14,5

16,6

7,8

23,6

19,7

100,0


Таблица Л3 – Показатели ликвидности

	Показатели
	На 

конец 2006 г.
	На

конец 2007 г.
	Абсолютные отклонения
	Темпы роста,

 %

	1 Коэффициент абсолютной ликвидности

2 Коэффициент срочной ликвидности

3 Коэффициент текущей ликвидности
	0,2223

0,4771

1,0913
	0,1653

0,1653

1,3536
	–0,0570

–0,3118

0,2623
	74,36

34,65

124,06


Таблица Л4 – Финансовые результаты деятельности предприятия ОАО «НИПИгазпереработка»

	Показатели


	Базовый год
	Отчетный год
	Абсолютные отклонения
	Темпы роста, %

	1 Прибыль от продаж, тыс. руб.

2 Прибыль до налогообложения, тыс. руб.

3 Чистая прибыль, тыс. руб.
	1254

1879

953
	1648

2135

1547
	394

256

594
	131,42

113,62

162,33


1 лист

Таблица Л5 – Основные экономические показатели деятельности ОАО «Приморско-Ахтарскрайгаз»

	Показатели


	2006 г.
	2007 г.
	Абсолютные отклонения
	Темпы роста, %

	1 Выручка от продажи продукции, тыс. руб.

2 Среднегодовая стоимость основных фондов, тыс. руб.

3 Полная себестоимость, тыс. руб.

4 Прибыль (убыток) от продаж, тыс. руб.

5 Материальные затраты, тыс. руб.

6 Среднесписочная численность работников предприятия, чел.

………………………………………………

………………………………………………

………………………………………………
	3686

3504

3159

527

2818

165

………………………
	4304

3670

3654

650

3481

163

………………………
	618

166

495

123

663

-2

……………...………………………….
	116,77

104,74

115,67

123,34

123,53

98,79

……….....………………...


2 лист

Продолжение таблицы Л5

	Показатели


	2006 г.
	2007 г.
	Абсолютные отклонения
	Темпы роста, %

	………………………………………………
	………
	………
	……………..
	………...

	18 Фондоемкость, руб / руб

19 Фондоотдача, руб / руб

20 Затраты на 1 рубль товарной продукции, руб.

21 Рентабельность продукции, %

22 Рентабельность продаж, % 
	0,95

1,05

0,86

17,00

14,30
	0,85

1,17

0,85

17,79

15,10
	– 0,10

0,12

– 0,01

0,79

0,80
	89,47

111,43

98,84

104,65

105,59

	Примечание – в формуле «руб / руб» точки не ставят;

– в сокращении «руб.» ставят точку.


Таблица Л6 – Ассортимент выпускаемой продукции предприятия за 2003–2007 гг.

в тысячах рублей

	Наименование

продукции
	Годы

	
	2003
	2004
	2005
	2006
	2007

	1 Торт «Паутинка»

2 Торт «Весна»

3 Торт «День и ночь»

4 Торт «Праздничный»

5 Торт «Фруктовый»

6 Итого
	231

124

267

102

327

1051
	256

136

203

111

330

1036
	274

125

248

145

210

1002
	301

158

264

167

211

1101
	325

200

270

164

246

1205


Приложение М

(справочное)

Примеры оформления различных видов 
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Покупка 
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Уровень 2007 г.





Уровень 2006 г., равен 100 %
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Коэффициент покрытия


баланса





Коэффициент абсолютной


ликвидности
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Урожайность 36,4 ц с 1 га
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Валовой сбор
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